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第0章

はじめに

本章では、Shufoo!管理画面へのログイン方法や、

ログインアカウントの種類およびアカウント毎の制限事項

などについてご説明します。
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本マニュアル内に記載の用語の意味は、下表のようになっております。

【0-0】本書で用いる用語の解説

用語 意味

チラシコンテンツID チラシとチラシタイトル、掲載期間、公開される店舗が紐づ いたコンテンツのIDです。

状態（ステータス） 「公開中」「削除済み」等、店舗やチラシの情報を示します。

チラシアイコン Shufoo!のチラシ一覧に表示される縮小されたチラシの画像です。

リンク 指定したURLにクリックしたユーザーを遷移させられる、チラシ上に設定可能なエリアです。

ブラウザASP Shufoo!に登録したチラシを自社HPに自動的に配信するサービスです。

タイムライン
お店の売場から「今日のイチオシ！」をお届けできるサービスです。詳細はタイムラインマニュ
アルをご確認ください。

クーポン
Shufoo!で表示している店舗をお気に入りにしているユーザーに、クーポンを配信するサービス
です。詳細はクーポン情報マニュアルをご確認ください。

ピックアップ
Shufoo!チラシアプリで表示可能な単品情報を指します。
詳細はピックアップ情報マニュアルをご確認ください。

LINE連携
Shufoo!に配信されるチラシ、タイムラインをLINEに投稿することが可能になるサービスです。
詳細はLINE連携マニュアルをご確認ください。

権限 アカウント毎に決められた可能な作業範囲です。詳細はp8をご確認ください。

企業名 利用申込書に記載していただいた企業の名前です。

店舗名
利用申込時に店舗リストに記載していただいた店舗の名前です。選択しているチラシを掲載して
いる店舗の名前です。

制作アカウント 複数店舗のチラシを登録するためのアカウントです。レポートの集計等は行うことが出来ません。

デバイス チラシを掲載可能なデバイス（「PC」「携帯」「スマートフォン」「テレビ」）です。

お気に入り登録数 対象の店舗をお気に入りに登録しているユーザー数を示します。
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1 管理画面にアクセスし、ログインIDとパスワードを入力します。

管理画面URL

https://admin.shufoo.net/nhq/index.php
ログインID:別送 パスワード：別送

※Shufoo!運営事務局からは、企業アカウントのみ発行させていただきます。

2 「ログイン」ボタンをクリックしてメニュー画面（次ページ参照）に遷移します。

【0-1】Shufoo!管理画面にログインする
企業/店舗別にお渡ししているアカウントでShufoo!管理画面にログインしてください。

初回ログイン時には下図のように、パスワード変更を
要求されますので、任意のパスワードに変更をお願いいたします。

Shufoo_login

***************

管理画面URL
QRコード
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【0-2】アカウントの種類と権限について
それぞれのアカウントによって、使用できる項目の範囲が違います。
目的に合ったアカウントを使用してください

ログイン権限の確認方法
ログイン状態の管理画面左上をご覧いただくと、
現在ログインしている権限が何なのか、
ご確認いただけます

企業アカウント 店舗アカウント 制作会社アカウント

チラシ一覧 ○ ○ ○

チラシ一括登録 ○ × ○

チラシ簡易登録 ○ ○ ○

登録状況チェック ○ ○ ○

チラシ掲載チェック ○ ○ ○

チラシ修正・コピー・差し替え ○ ○ ○

チラシ一括掲載終了 ○ ○ ○

チラシ登録用サンプルデータ ○ ○ ○

チラシ集計 ○ ○ ×

WebGISレポート ○ ※1△※1 ×

お気に入り登録数 ○ ○ ×

※1 店舗用WebGISレポートのみ出力可能
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ログインすると、本画面に移動します。赤枠がメニュー項目、青枠が店舗一覧です。

青枠の店舗名をクリックす
ると、
Shufoo!に登録されている
店舗情報が表示されます。
（次ページ参照）

店舗名を選択すると、
店舗詳細が表示され、
店舗アカウント発行ができ
ます。

③
④

⑬

⑪

⑫

⑥

⑩
⑨

⑤

⑭

⑮

⑰

⑯

①
②

⑧
⑦

⑱

㉑

①企業名・・・・・・・・・・・・制作アカウント発行、パスワード変更ができます。
②ログアウト・・・・・・・・・・ログアウトします。

③チラシ一覧・・・・・・・・・・登録されているチラシ一覧が表示されます。チラシ情報の修正、削除ができます。
④チラシ一括登録・・・・・・・・チラシ、カタログを一括登録する画面です。
⑤チラシ簡易登録・・・・・・・・チラシを1版ずつ登録する画面です。
⑥登録状況チェック・・・・・・・登録したチラシの処理状況を確認する画面です。
⑦チラシ掲載チェック・・・・・・チラシがどのように掲載されるか、日時を指定して、掲載状況を確認する画面です。
⑧チラシ登録用サンプルデータ・・チラシ登録用のサンプルデータをダウンロードするためのリンクです。

⑨チラシ集計・・・・・・・・・・チラシがどのくらい閲覧されたか確認する画面です。
⑩WebGISレポート・・・・・・・店舗商圏のユーザの分布・ユーザ属性を可視化したレポートを表示する画面です。 
⑪お気に入り登録数・・・・・・・店舗のお気に入り登録数が表示されます。

⑫タイムライン・・・・・・・・・詳細はタイムラインマニュアルをご確認ください。
⑬クーポン・・・・・・・・・・・詳細はクーポンマニュアルをご確認ください。
⑭ピックアップ・・・・・・・・・詳細はピックアップマニュアルをご確認ください。
⑮イベントカレンダー・・・・・・イベント情報を登録する画面です。
⑯ココチラ・・・・・・・・・・・このサービスは終了しました。
⑰チラシフレーム設定・・・・・・オプションのチラシフレームを設定する画面です。 
⑱LINE連携  ・・・・・・ ・ ・・・詳細はLINE連携マニュアルをご確認ください。

⑲マニュアル・素材・・・・・・・マニュアル・販促ツールデータ・FAQのリンクです。

⑳チラシ登録用CSVの作成・・・・店舗の情報がCSV形式でダウンロードされます。
㉑店舗リスト選択用CSVの作成・・店舗の情報がCSV形式でダウンロードされます。

【0-3】企業アカウントメニュー画面

⑲

⑳



©2019 ONE COMPATH  CO.,LTD. 9

①
②

①の企業名をクリックすると
左図の画面に遷移します。

制作アカウントを利用する場合は、
③[アカウント作成]をクリックしてください。
④のようにＩＤ・PWが発行されます。

・名前
・Email
を登録してください。

チラシ登録を行う場合は
Emailが必須となります。

制作アカウントを削除する場合は、
⑤[削除]をクリックして下さい。

制作アカウントの名前を変更する場合は、
名前を入力して、

⑥[名前変更]をクリックしてください。
1アカウント10個までEmailを登録できます
Emailを変更する場合は、
Emailを入力して、

⑧[Email変更]をクリックしてください。

⑦[パスワードリセット]をクリックすると、
制作アカウントのパスワードを
リセットできます。
まとめて変更することはできませんので
ご了承ください。

※制作アカウントは最大5アカウント
発行できます。

制作アカウントメニューについては
次ページで説明します。

③[パスワード変更]をクリックすると、
上図の画面に遷移します。
新パスワードを入力すると、
企業アカウントのパスワードが変更で
きます。

②の[企業詳細]をクリックすると
左下図の画面に遷移します。

⑤

⑥
⑦

XXXXXX

XXXXX

XXXX

⑧

④

③

【0-4】制作アカウントの発行
制作アカウントの発行は、企業アカウントでログインした場合のみ有効となる機能です。
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○ログインすると、本画面に移動します。赤枠がメニューです。

上図のような画面が最初に表示されます。

①制作アカウント名・・・・・・・制作アカウントのパスワード変更ができます。
②ログアウト・・・・・・・・・・ログアウトします。

③チラシ一覧・・・・・・・・・・本アカウントで登録されているチラシ一覧が表示されます。
チラシ情報の確認、修正、削除をすることができます。

④チラシ一括登録・・・・・・・・チラシ、カタログを一括登録する画面です。
⑤チラシ簡易登録・・・・・・・・チラシを1版ずつ登録する画面です。
⑥登録状況チェック・・・・・・・登録したチラシの処理状況を確認する画面です。
⑦チラシ掲載チェック・・・・・・登録したチラシがどのように掲載されるか、日時を設定して、チラシ掲載状況を確認する画面です。
⑧チラシ登録用サンプルデータ・・チラシ登録用のサンプルデータをダウンロードするためのリンクです。

⑨クーポン・・・・・・・・・・・詳細はクーポンマニュアルをご確認ください。
⑩ピックアップ・・・・・・・・・詳細はピックアップマニュアルをご確認ください。
⑪イベントカレンダー・・・・・・イベント情報を登録する画面です。
⑫マニュアル・素材・・・・・・・マニュアル・販促ツールデータ・FAQのリンクです。

制作アカウントで操作できる項目は、
このアカウントで登録したチラシのみです。
企業アカウントやその他の制作アカウントで制作したものは、
閲覧、修正、削除はできません。

③
④
⑤
⑥
⑦
⑧
⑨
⑩

企業管理画面同様、下記のURLからログインしてください。
管理画面URL https://admin.shufoo.net/nhq/index.php 

①
②

【0-5】制作アカウントメニュー画面

⑪
⑫
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①

②

③

③[アカウント作成]をクリックすると、店舗アカウントが作成されます。
下図のようにＩＤ・PWが発行されます。

チラシ登録を行う場合はEmailが必須となります。
1アカウントにつき10個までEmailを登録できます
Emailを変更する場合は、
Emailを入力して、④[Email変更]をクリックしてください。

⑤[パスワードリセット]をクリックすると、
店舗アカウントのパスワードをリセットできます。

店舗アカウントメニューについては次ページで説明します。

①[店舗名]をクリックすると、②店舗詳細ページが表示されます。

⑤

④

XXXXXX

XXXXXX

【0-6】店舗アカウントの発行
店舗アカウントの発行は、企業アカウントでログインした場合のみ有効となる機能です。
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①
②

③

④
⑤

⑥
⑦

⑧
⑨

⑫

⑩

⑪

ログインすると、下図のような画面が最初に表示されます。

赤枠がメニューです。

①店舗名・・・・・・・・・・・・店舗アカウントのパスワード変更ができます。
②ログアウト・・・・・・・・・・ログアウトします。

③チラシ一覧・・・・・・・・・・該当店舗のチラシ一覧が表示されます。
このアカウントで登録したチラシのみ修正、削除をすることができます。

④チラシ簡易登録・・・・・・・・チラシを1版ずつ登録する画面です。
⑤登録状況チェック・・・・・・・登録したチラシの処理状況を確認する画面です。
⑥チラシ掲載チェック・・・・・・該当店舗のチラシがどのように掲載されるか、日時を設定して、チラシ掲載状況を確認する画面です。
⑦チラシ登録用サンプルデータ・・チラシ登録用のサンプルデータをダウンロードするためのリンクです。

⑧チラシ集計・・・・・・・・・・該当店舗のチラシがどのくらい閲覧されたか確認する画面です。
⑨WebGISレポート・・・・・・・・店舗商圏のユーザの分布・ユーザ属性を可視化したレポートを表示する画面です。
⑩お気に入り登録数・・・・・・・店舗のお気に入り登録数が表示されます。

⑪タイムライン・・・・・・・・・詳細はタイムラインマニュアルをご確認ください。
⑫クーポン・・・・・・・・・・・詳細はクーポンマニュアルをご確認ください。
⑬ピックアップ・・・・・・・・・詳細はピックアップマニュアルをご確認ください。
⑭イベントカレンダー・・・・・・イベント情報を登録する画面です。
⑮ココチラ・・・・・・・・・・・このサービスは終了しました。 
⑯チラシフレーム設定・・・・・・オプションのチラシフレームを設定する画面です。
⑰LINE連携  ・・・・・・・ ・ ・詳細はLINE連携マニュアルをご確認ください。

⑱マニュアル・素材・・・・・・・マニュアル・販促ツールデータ・FAQのリンクです。

店舗アカウントで操作できる項目は、
このアカウントで登録したチラシのみとなります。
企業アカウントや制作アカウントで制作したものは、
閲覧できますが、修正、削除はできません。

企業管理画面同様、下記のURLからログインしてください。
管理画面URL https://admin.shufoo.net/nhq/index.php 

⑬

⑭

⑮

⑯

⑰

⑱

【0-7】店舗アカウントメニュー画面
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①

②

①の企業名をクリックすると
左図の画面に遷移します。

②[パスワード変更]をクリックすると、
下図の画面に遷移します。

③旧パスワードと新パスワードを入力し［変更］をクリックすると、
企業アカウントのパスワードが変更できます。

③

【0-8】パスワードの変更
パスワードの変更は、全アカウント種別共通の機能です。
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第１章

チラシを登録する

本章では、チラシの登録方法についてご説明します。
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チラシを登録する方法は「チラシ簡易登録」と「チラシ一括登録」の2種類が
あります。

・チラシ簡易登録

画面で選択・入力しながらチラシを登録します。

・チラシ一括登録

画像や版分け情報CSVをまとめてアップロードしてチラシを登録します。

チラシ登録に関するメニューです。

【1-1】チラシ登録方法について
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画  像  形  式：JPEG
画  像  容  量：20MB以下／枚
モ ー ド ：RGBカラー
画像の大きさ：表示されるサイズ（拡大率）で異なります。

●4倍拡大の場合
縦2,040ピクセル、横2,880ピクセル以下(フレーム内にチラシが収まるサイズ)

※横最大サイズ 9,242ピクセル

●8倍拡大の場合
縦4,080ピクセル、横5,760ピクセル以下(フレーム内にチラシが収まるサイズ)

※横最大サイズ 18,484ピクセル

以下の仕様で画像を用意してください。

※表裏チラシなど2ページ以上のチラシを登録する場合は、全て同じサイズの
画像を用意してください。

※最大サイズを超える画像の場合、各デバイスで正常に表示されない可能性があります。

5760ピクセル以下(推奨)
(最大18484ピクセル)

4080

ピクセル

2040

ピクセル

2880ピクセル以下(推奨)
(最大9242ピクセル)

2040

ピクセル

2880ピクセル以下(推奨)
(最大9242ピクセル)

【1-2】チラシ画像を用意する
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画面で入力・選択しながらチラシを1版ずつ登録する方法です。

＊が付いている項目は必須です。
・1ページ目(表)*
・2ページ目(裏)
・チラシタイトル* （推奨全角15文字以内）
・掲載開始日時*
・掲載終了日時*
・チラシ掲載期間*・・・チラシ表示画面に掲載開始日時と掲載終了日時を表示したくない場合は「表示しない」を選択してください
・ファイルから店舗選択・・・掲載店舗を「掲載店舗リストCSV」を使って指定する方法は2-*をご参照ください
・LINE連携チラシタイトル・・・LINE連携用のチラシタイトルです。入力がなければチラシタイトルと同じになります
・掲載店舗*・・・チラシを掲載する店舗を選択してください

入力・選択後、④[確認画面へ→]をクリックします。

②掲載内容を指定

③掲載店舗を指定

※チラシ簡易登録では表裏2ページまで
チラシを掲載することができます

①チラシ画像を選択

2ページ目(裏)の画像を選択後、
取りやめたい場合は、「画像削除」
にチェックを入れてください

④

～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ 画面省略 ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ 

④

チラシ簡易登録（1/3）

【1-3】チラシ簡易登録 （1/3）
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前画面で指定した情報の確認画面です。
間違いがなければ、①[登録する→]をクリックしてチラシ登録を実行してください。チラシ画像処理が始まります。

※①[登録する→]をクリックした時、チラシ画像のサイズが縦2,040 もしくは 4,080 pixel ではなかった場合、下図のようなア
ラートが表示されます。
そのまま[OK]をクリックしてチラシ登録を実行することはできますが、PCサイトのファーストビューでチラシ全体が表示されな
い可能性があります。

①

【1-3】チラシ簡易登録 （2/3）
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チラシ登録完了メールが届くと
登録作業は正常に終了です。

②

③

前画面で[登録する→]をクリックする
と、①の画面になり
サーバ上で処理が始まります。

時間が経過すると、
②のような処理進捗を確認できる画面
になります。

チラシ登録処理が完了すると、
③チラシ登録完了メールが届きます。

※メールはShufoo!お申込時などに登
録された宛先に送られます。

※登録状況によってはチラシ登録完了
まで時間を要する場合がございます

※左記画面での再読み込み(リロード)
はご遠慮ください。

※処理中に別の画面に移動することは
可能です。その場合、登録状況は「登
録状況チェック」メニューからご確認
ください。

①

【1-3】チラシ簡易登録 （3/3）
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※掲載店舗リストCSVの例

チラシ簡易登録で掲載店舗を指定する時に、店舗一覧から選択するのではなく、
「掲載店舗リストCSV」を読み込んで指定することができます。
毎回同じ店舗を選択する場合や、選択店舗数が多い場合に活用すると便利です。

※「ファイルから店舗選択」で
掲載店舗リストCSVを指定した場合、
掲載店舗一覧でチェックを入れても
無効となります。

作成した「掲載店舗リストCSV」をチラシ簡易登録（1/3）の「ファイルから店舗選択」
で指定して利用します。

店舗ID チラシ入稿ID 店舗名 EOL
816892 Shufoo!店舗　本所店 EOL
816891 Shufoo!店舗　芝浦店 EOL
816890 Shufoo!店舗　小石川店 EOL
816851 Shufoo!店舗　秋葉原店 EOL

「掲載店舗リストCSV」は、以下の画面で作成することができます。

チラシ簡易登録（1/3） チラシ詳細店舗一覧

下の店舗一覧で店舗を選択後、

ボタンをクリックすると、

選択した店舗のリストを出力できます

[登録用CSV作成]をクリックすると、

このチラシで掲載設定されている

店舗のリストを出力できます

【1-3】チラシ簡易登録
「掲載店舗リストCSV」を利用する方法を説明します。
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チラシ一括登録には下記の3点を用意してください。
・ZIPファイル（登録するチラシ画像）
・入稿情報CSVファイル（チラシの版ごとの情報）
・掲載店舗情報CSVファイル（掲載店舗と版の情報）
それぞれのファイルの作成方法は後述のページをご参照ください。

画像とCSVをまとめてアップロードすることによりチラシを登録する方法です。

21

チラシ一括登録（1/4） ZIPファイルをアップロード

左メニューの[チラシ一括登録]をクリックすると
チラシ一括登録（1/4）の画面が表示されます。
①でアップロードするZIPファイルを選択します。
②[アップロード]をクリックします。

アップロードすると、上部のメッセージ枠に、
「画像ZIPファイルがアップロードされました」と表示され、
下にアップロード済みファイル一覧が表示されます。

アップロードしたファイルに間違いがないかご確認ください。

間違いがなければ、
③[先に進む→]をクリックします。

一度にアップロードできるZIPファイルのデータ容量は
100MB以下です。
画像1枚あたりの容量は20MB以下にしてください。

ZIPファイルが大きくなる場合は
数回に分けて、画像アップロードしてください。

③

①

②

【1-4】チラシ一括登録
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CSVファイルをアップロード

①で入稿情報CSVファイルを選択します。
②で掲載店舗情報CSVファイルを選択します。
③[CSVアップロード]をクリックします。

CSVファイルの記載内容に問題がなければ
下の「チラシ一括登録（3/4）」画面に移動します。

アップロードされた情報を確認してください。

④ チラシ入稿情報
入稿情報CSVファイルの内容です

⑤ 掲載店舗情報
掲載店舗情報CSVファイルの内容です

④⑤に問題がなければ、
⑥の[登録する→]をクリックしてチラシ登録を実行してくだ
さい。チラシ画像処理が始まります。

③

②

①

④

※⑥[登録する→]をクリックした時、チラシ画像のサイズが縦2,040 もしくは 4,080 pixel ではなかった場合、上図のようなア
ラートが表示されます。
そのまま[OK]をクリックしてチラシ登録を実行することはできますが、PCサイトのファーストビューでチラシ全体が表示されな
い可能性があります。

チラシ一括登録 （3/4） アップロードしたCSVファイルの確認

⑤

⑥

【1-4】チラシ一括登録
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チラシ登録完了メールが届くと
登録作業は正常に終了です。

②

③

前画面で[登録する→]をクリックする
と、①の画面になり
サーバ上で処理が始まります。

時間が経過すると、
②のような処理進捗を確認できる画面
になります。

チラシ登録処理が完了すると、
③チラシ登録完了メールが届きます。

※メールはShufoo!お申込時などに登
録された宛先に送られます。

※登録状況によってはチラシ登録完了
まで時間を要する場合がございます

※左記画面での再読み込み(リロード)
はご遠慮ください。

※処理中に別の画面に移動することは
可能です。その場合、登録状況は「登
録状況チェック」メニューからご確認
ください。

①

【1-4】チラシ一括登録
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【1-4】チラシ一括登録

24

①チラシやカタログの版ごとに任意の「チラシ入稿ID」を半角英数小文字8字以内
で命名してください。（大文字や記号は使えません）

②チラシ入稿IDの名前でフォルダを作成して、その版で使う画像ファイルを格納し
てください。１つの版で使う画像ファイルは全て同じサイズにしてください。

③画像ファイル名を、下記のルールに従うようにしてください。
 チラシ の場合、「表」の画像ファイルを0.jpgと命名

  「裏」の画像ファイルを1.jpgと命名
カタログ の場合、[ページ数から1を引いた数].jpgと命名

（例）1ページは0.jpg、2ページは1.jpg、3ページは2.jpg…
途中で数字が抜けている場合はエラーとなり、処理が進まなくなります。
１つのカタログにつき、最大16ページまで掲載できます。

④上記のように入稿IDのフォルダを作成したら、一度にアップロードする分をまと
めて、ZIPファイルにします。
１つのZIPファイルは100MB以下になるようにしてください。100MBを超える
場合は、複数のZIPファイルに分けてください。

メニューの「チラシ登録用サンプルデータ」もご参照ください。

フォルダ名をチラシ入稿IDにする

チラシの場合

（表面の画像） （裏面の画像）

(1ページ目の画像)    (2ページ目の画像)    (3ページ目の画像)    (4ページ目の画像)

カタログの場合

チラシ入稿IDのフォルダをまとめてZIPにするZIPファイルの構成

ZIPファイルの作成方法
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入稿情報CSVファイルの作成方法

入稿情報CSVは、上記の仕様で作成をお願いいたします。

①チラシ入稿ID（必須）：版分け記号を表すIDです。半角英数小文字8字以内で命名してください。（※記号は使用できません。）
一括入稿作業ごとに指定してください。

②掲載開始日時（必須）：YYYY/MM/DD HH：00で指定してください。（時間：HHは0～23）

③掲載終了日時（必須）：YYYY/MM/DD HH：00、または、23：59で指定してください。
※終了日時の「分」を00で指定した場合は1秒前を終了日時として設定させていただきます。

④チラシタイトル（必須）：全角250文字以内で指定してください。（推奨全角15文字以内）

⑤ページスタイル（必須）：半角数字の1～4で指定
「1」＝チラシ表示用（チラシを表裏で見せたい場合）
「2」＝チラシ表示用（チラシの表裏を並べて1面で見せたい場合）
「3」＝カタログ表示用（片面始まりにしたい場合）
「4」＝カタログ表示用（見開き始まりにしたい場合）
※ページスタイルの詳細に関しては、「ページスタイル詳細」のページをご覧ください。

⑥ページの開き方：右開きであれば、「right」。左開きであれば、「left」。空欄可。

⑦掲載期間表示の有無（必須）：掲載期間を表示する場合は「Y」、しない場合は「N」。

⑧目次：PCサイトのみの機能で目次を表示する場合は、[X:]目次名（Xはページ番号）の形式で指定。空欄可。
例：[0:]TOPページ[1:]お歳暮[2:]夏の特集ページ

⑨EOL（必須）：エクセルのエラー回避用に必ず EOL と書いてください。

※「リアルトレンド設定」の項目は無くなりました。古いCSVフォーマットをお使いの場合は、「リアルトレンド設定」の列を
削除してご使用ください。

入稿情報CSVファイルの仕様

① ② ③ ④ ⑤

チラシ入稿ID (必須) 掲載開始日時 (必須) 掲載終了日時 (必須) チラシタイトル (必須) ページスタイル (必須)

aaa 2019/1/5 0:00 2019/1/19 23:59 表裏チラシ 1

bbb 2019/1/6 9:00 2019/1/20 12:00 4ページチラシ 4

⑥ ⑦ ⑧ ⑨

ページの開き方 掲載期間表示有無 (必須) 目次 EOL(必須)

Y EOL

left N
[0:]TOPページ[1:]お歳暮
[2:]夏の特集ページ

EOL

※CSVファイルとは、データをカンマ(,)で区切って並べたファイル形式のことです

メニューの「チラシ登録用サンプルデータ」もご参照ください。

【1-4】チラシ一括登録
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メニューの「チラシ登録用サンプルデータ」もご参照ください。

26

掲載店舗情報CSVファイルの作成方法

掲載店舗情報CSVは、上記の仕様で作成をお願いいたします。

①店舗ID：
掲載する店舗のShufoo!店舗IDです。
店舗IDは、トップ（店舗一覧）等で確認することができます。

②チラシ入稿ID：
入稿情報CSVで版ごとに命名したチラシ入稿IDを指定してください。

③EOL：
エクセルのエラー回避用に必ず EOL と書いてください。

※チラシ簡易登録で利用する「掲載店舗リストCSV」を加工して
作成することができます。

掲載店舗情報CSVファイルの仕様

※CSVファイルとは、データをカンマ(,)で区切って並べたファイル形式のことです

【1-4】チラシ一括登録
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① ② ③ ④ ⑤

チラシ入稿ID (必須) 掲載開始日時 (必須) 掲載終了日時 (必須) チラシタイトル (必須) ページスタイル (必須)

aaa 2019/3/1 20:00 2019/3/7 23:59 表裏チラシ 1

aaa 2019/3/8 0:00 2019/3/14 23:59 表裏チラシ 1

⑥ ⑦ ⑧ ⑨

ページの開き方 掲載期間表示有無 (必須) 目次 EOL(必須)

left Y
[0:]TOPページ[1:]お歳暮
[2:]夏の特集ページ

EOL

left Y
[0:]TOPページ[1:]お歳暮
[2:]夏の特集ページ

EOL

27

一括登録で複数回配信を設定する

※CSVファイルとは、データをカンマ(,)で区切って並べたファイル形式のことです

同じチラシ入稿ID(同一チラシ)に対して、掲載期間を一度に複数回指定できます。

複数回配信設定時の入稿情報CSV記入例

3/1 3/8

掲載1回目 掲載2回目

3/15

上記のように、①チラシ入稿IDを2行同じにして、それぞれ②掲載開始日時、③掲
載終了日時を記載したCSVファイルを作成すると、以下のように同一チラシを複数
回配信することが可能です。

チラシ入稿ID aaaチラシ入稿ID aaa

※同一チラシを2回プッシュ配信したい場合などに利用可能です。

【1-4】チラシ一括登録
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■ページスタイル1

入稿画像 公開チラシ

表 裏チラシ 表 チラシ 裏

チラシ登録

チラシ表示用 チラシを表裏で表示させる場合

■ページスタイル2

入稿画像

縦チラシ 表

チラシ登録

公開チラシ

表縦チラシ 裏

チラシ表示用 縦チラシの表裏を一面で表示させる場合

■ページスタイル3 カタログ表示用 片面始まりで表示させる場合

入稿画像

画像1

チラシ登録

１ページ目画像3画像2 2ページ目

公開カタログ

■ページスタイル4 カタログ表示用 見開き始まりで表示させる場合

チラシ登録

A B A B

A B

公開カタログ

１ページ目 2ページ目

入稿画像

画像1 画像3画像2 画像4

裏

×

A B C

C DA B

A B C

A B C D

A B

【1-5】ページスタイル詳細
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第２章

チラシ登録後に出来る事

本章では、チラシ登録の後に行える各種作業についてご説明します。
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①[登録状況チェック]をクリックすると登録したチラシの最新5件を表示します。

②[詳細]をクリックするとチラシ登録状況の詳細が表示されます。

①

②

※チラシ登録状況には、チラシ登録、及び、チラシ
画像差し替えをした時のみ表示されます。

コピー登録、チラシ修正の時は表示されません。

【2-1】登録状況チェック
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①でチェックする掲載日時を指定します
②[全店舗チェック]をクリックすると、
その日時にチラシが登録されているすべての
店舗のすべてのチラシが下に一覧表示されます。

③[店舗を選択]をクリックすると、店舗選択画面
が表示されますので、チェックしたい店舗名をク
リックしてください。

選択した店舗のチラシのみが表示されます。

店舗を選択したまま、掲載日時を変更して再度
チェックしたい場合は、チェック条件の掲載日時
を変更して④[チェック]をクリックしてください。

チラシ掲載チェックでは、日時を指定して、どの店舗にどのチラシが掲載されているかをチェックすることができます。

④

① ③

②

※1店舗に複数のチラシが登録されている場合、
上に表示されているチラシが、Shufoo!上でも
前に表示されます。

チラシの並び順はチラシの更新日時の降順とな
りますので、前に表示したいチラシがある場合
は、「チラシの修正」で更新をしてください。

【2-2】 チラシ掲載チェック
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⑤[チラシタイトル]をクリックすると、チラシ詳細画面が表示されます。
登録したチラシの詳細情報や掲載店舗を確認できます。
・チラシタイトル
・掲載開始日時
・掲載終了日時
・掲載期間
・チラシアイコン
・チラシイメージの確認(ブラウザASPの表示例) 
・ポータルサイト画面での確認
・チラシ掲載期間表示 （表示する／表示しない）
・LINE@チラシタイトル
・リンク （表示する／表示しない）
・リンク設定 （ボタンをクリックするとリンク設定画面を表示）
・ステータス （公開前、公開中、公開終了、削除済）
・掲載店舗

①

⑤

④ ①[チラシ一覧] をクリックすると、
版ごとのチラシ一覧が表示されます。

②[店舗で絞り込む]／③[期間で絞り込む]で、
目的のチラシを探しやすくすることができます。

④[全てのチラシを表示]で
掲載終了したチラシ及び削除済みのチラシも
表示することができます。

店舗で絞り込み 期間で絞り込み

③②

チラシ詳細

一覧の項目名の部分をクリックすると、
各項目を昇順/降順でソートできます。

チラシ一覧では登録したチラシが一覧で表示されます。

チラシの詳細画面です。ここからチラシの修正などの操作を行うことができます。

【2-3】 チラシ一覧
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チラシ登録後、チラシ詳細画面の①[リンク設定画面]から設定します。
（リンクはチラシ登録が完了した後に設定します）
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■リンクの設定方法
 １．チラシ上でリンクにしたい範囲をドラッグしてリンクエリアを設定します。
 ２．リンクURL画面が表示されますのでリンク先のURLを入力し[OK]をクリックします。
 ３．②[保存]をクリックすると、リンク設定を保存して、チラシ詳細画面に戻ります。

 その他のボタン機能
③[閉じる]…リンク設定を保存せずに、チラシ詳細画面に戻ります。
④[＋][－]…チラシ画像を拡大・縮小することができます。
④[|<][>|]…前のページ・次のページのチラシ画像に移動します。
④有効…チェックを入れるとリンク表示が有効になります。

■リンクエリアの操作について
・位置移動……リンクエリアをドラッグして移動させます。
・サイズ変更…リンクエリアをクリックすると右辺、下辺、右下角に■マークが表示されますので、マークをドラッグしてサイズを変更します。
・URL変更……リンクエリアをダブルクリックし、リンクURL画面でURLを変更して[OK]をクリックします。
・削除…………リンクエリアをダブルクリックし、[DELETE]をクリックします。

 
※リンク設定は１版ごとに行います。複数版一括でのリンク設定はできません。

■リンク設定時の注意事項
・紙面の半分以上をリンクにするのは禁止です。

スマートフォン用アプリでユーザーがアプリを操作できなく
なる可能性があります。

・リンクURL内に2バイト文字（日本語や全角）は
指定不可です。また、特殊記号も指定できません。
1バイト文字（半角英数字）に置換えて指定してください。

・リンクURLの末尾に半角スペースが入らないようにご注意ください。
スマートフォンの機種によってはリンク先が正常に表示されなく
なります。

・Shufoo!mobile,TVなどは、リンク機能非対応です。

NG 全面リンク

リンクの総面積が紙面の半分以上になるような
リンク設定は禁止です。

NG 半分以上にリンク

①

② ③ ④

【2-4】 チラシにリンクを設定する
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チラシ一括掲載終了画面で、掲載終了したいチラシのチェッ
クボックスにチェックを入れます。
入稿ID・チラシタイトルでの絞り込みも可能です。 
②[確認画面へ→]をクリックすると確認画面に遷移します。

確認画面で、③[掲載を終了する→]をクリックすると
確認ダイアログが表示されます。

[OK]をクリックすると選択したチラシが掲載終了になり、
掲載終了にしたチラシの一覧が表示されます。

※公開前のチラシは削除され「削除済」となります。

③

②

掲載終了したい
チラシをチェック

チラシ一括掲載終了(1/3)

チラシ一括掲載終了(2/3)

チラシ一括掲載終了(3/3)

①

チラシ一覧

チラシ一括掲載終了では、複数のチラシを一度に掲載終了にすることができます。

チラシ一覧画面で①[チラシ一括掲載終了]を
クリックします。

【2-5】チラシを一括掲載終了する



©2019 ONE COMPATH  CO.,LTD.

【2-6】チラシを修正・削除・コピー登録・
  差し替えする

35

チラシ一覧 チラシ掲載チェック

チラシ一覧、もしくは、チラシ掲載チェックからチラシ詳細を開くと下記の作業ができます。
チラシを修正 ・・・チラシタイトルや掲載期間、掲載店舗を変更する場合
チラシを削除／今すぐ掲載終了 ・・・チラシ掲載を取りやめたい場合
コピー登録 ・・・同一内容のチラシを複数回配信する場合
チラシ差し替え ・・・チラシ画像を変更する場合

チラシ一覧画面または、チラシ掲載チェック画面からチラシ詳細画面を表示します。
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チラシをコピー登録する

チラシ詳細画面で①[コピー登録]をクリックするとチラシコピー
登録画面に遷移します。

チラシコピー登録確認画面で内容に間違いがなければ、
③[登録する→]をクリックします。
コピー登録処理が行われ、完了すると事前に登録された
メールアドレスに登録完了メールが届きます。

チラシコピー登録画面では、コピー元となる現在のチラシの情報が
表示されます。

変更可能な項目は以下です。
・チラシタイトル
・掲載開始日時
・掲載終了日時
・チラシ掲載期間
・LINE連携チラシタイトル
・掲載店舗

※リンク設定の情報もコピーされます。
リンク設定の変更は「リンクを設定する」ページをご覧ください。

※画像を変更したい場合は、再登録をするか、
コピー登録後、「チラシ差し替え」で修正してください。

内容を確認したら、②[確認画面へ→]をクリックします。

②

③

①
チラシ詳細

チラシコピー登録

チラシコピー登録確認
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チラシを修正する

①
チラシ詳細画面で①[チラシを修正]をクリックするとチラシ修正
画面に遷移します。

チラシ修正画面では、現在設定されているチラシの情報が表示され
ます。

修正可能な項目は以下です。
・チラシタイトル
・掲載開始日時（チラシ掲載開始前のみ）
・掲載終了日時
・チラシ掲載期間
・掲載店舗
・LINE連携チラシタイトル

※チラシ画像は「チラシを修正」では修正できません。
「チラシ差し替え」で差し替えを行ってください。

内容を確認したら、②[修正を確認する→]をクリックします。

チラシ修正確認画面で内容に間違いがなければ、
③[修正する→]をクリックすると、チラシが修正されます。

※１チラシ掲載開始後は掲載開始日時は修正できません

※２掲載終了日時は現在時刻より後の日時にのみ修正可能です
現在時刻より前の日時を指定した場合、以下のエラーが
表示されます

※３[今すぐ掲載終了]で日時を指定せずに即時掲載終了することが
可能です。

③

チラシ修正確認

②

※1

※2 ※3

チラシ修正

チラシ詳細
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チラシを差し替える

②

③

チラシが現在掲載中の場合は、確認メッセージが表示されます。
④[OK]をクリックすると、チラシ差し替え処理が実行されます。
差し替えが完了すると、事前に登録されたメールアドレスにチラシ
差し替え登録完了メールが届きます。

④

チラシ詳細画面で①[チラシ差し替え]をクリックするとチラシ差
し替え画面に遷移します。

チラシ詳細

①

チラシ差し替え画面では、現在設定されているチラシ画像が表示さ
れます。

全てのページについてチラシ画像ファイルを選択しなおしてくださ
い。
（変更のないページも元と同じ画像を選択してください）

※差し替え前の画像と異なるサイズの画像には差し替えられません。

※チラシ登録処理が未完了の状態では差し替えはできません。
（エラーメッセージが表示されます）

内容を確認したら、③[登録する→]をクリックします。

チラシ差し替え
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チラシを削除する｜チラシを今すぐ掲載終了する

①
チラシ詳細（掲載中のチラシの場合）チラシ詳細（掲載開始前のチラシの場合）

①

（ご注意）
[チラシ削除]はチラシ掲載開始前のみ行えます。
一度、掲載が開始されたチラシは削除できませんので、
チラシ掲載開始後は[今すぐ掲載終了]を行うようお願いします。

チラシ詳細画面で①[チラシを削除]または[今すぐ掲載終了]をクリックすると、下記のようなメッセージが表示されます。
このまま削除する場合は、 [OK]をクリックします。
一度削除してしまうと、復元することができません。
誤って削除してしまった場合は、再度チラシ登録をお願いします。
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推奨文字数：
全角15文字以内（Myチラシポストに投函された際、16文字以上になると

表示されない場合があります。）

禁止文字：
外字（UTF8に変換した際に取り扱いできない文字）
環境依存文字
一部の半角記号

¥（半角￥マーク、バックスラッシュ）
“（半角ダブルクォーテーション）
<（半角不等号（小なり））
>（半角不等号（大なり））
|（半角縦棒）
?（半角クエスチョン）

禁止文字が含まれた場合、デバイスによって文字化けすることがあります。
また、半角カタカナもデバイスによって文字化けすることがあります。

チラシ登録完了メールの宛先変更について

チラシ登録完了メールを受け取るメールアドレスを変更したい場合は、
弊社担当営業までご連絡をお願いいたします。
メールアドレスのご登録は１つのみとなっております。複数のご担当者で
メールを受け取りたい場合はメーリングリストなどの活用をご検討ください。

【2-7】チラシタイトルについて
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チラシ掲載開始時間とプッシュ配信タイミングには以下のような関係があります。

マイエリアの新着チラシのプッシュ配信
・配信1回目：明日の新着チラシ（前日20時～22時台にプッシュ配信）
・配信2回目：今日の新着チラシ（当日6時～12時台にプッシュ配信）

○○

×○

② 今日の新着チラシ
（当日6時～12時台）

① 明日の新着チラシ
（前日20時～22時台）

プ
ッ

シ
ュ

配
信

タ
イ

ミ
ン

グ

前日7時～20時
（2回配信）

チラシ掲載開始時間

A B 前日21時～当日6時
（1回配信）

チラシ掲載開始時間を「20時」にすると最大2回プッシュ配信されます

【2-8】 チラシ掲載開始時間と
プッシュ配信タイミングの関係

お気に入り店舗の新着チラシのプッシュ配信

チラシ掲載開始時間帯別に、「朝」、「昼」、「夕」、「夜」の

いずれか1回プッシュ配信されます。

○
○×

○① 朝（7時台）プ
ッ

シ
ュ

配
信

タ
イ

ミ
ン

グ

前日21時～当日6時

チラシ掲載開始時間

A C

当日17時～当日20時

② 昼（12時台）

③ 夕（16時台）

④ 夜（20時台）

当日7時～当日12時

B

○
×
×

×
× ×

×

×
×

×
×

×
当日13時～当日16時

D
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第３章

タイムライン（旧ミニチラ）について

近くに住むお客様にスタッフのおススメや

タイムリーな情報を簡単にお届けできる便利なサービスです。
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①メニューの「タイムラインマニュアル・
FAQ」をクリックしてください。

②FAQ画面がポップアップで表示されます
ので、上部のリンクから「Shufoo!タイム
ラインマニュアル」をダウンロードしてく
ださい。②

①

お店のオススメをタイムリーに発信するのに最適な「タイムライン(旧ミニチラ)」
のメニューです。タイムライン（旧ミニチラ）メニューの詳細につきましては、

別紙「Shufoo!タイムラインマニュアル」をご参照ください。

【3-1】タイムライン（旧ミニチラ）
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第４章

チラシ集計・お気に入りについて

掲載チラシの閲覧状況、店舗のお気に入り登録状況を

確認出来る機能です。

WebGISレポート機能を用いて、詳細な集計レポートを

作成できますので、ご活用ください。
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【4-1】チラシ集計 Shufoo!1

メニュー/チラシ集計 チラシ集計では、チラシPVを閲覧できます。
①サービス選択で[Shufoo!]を選択します。
各種項目を選択し、
②[適用する]をクリックすると集計結果が
表示されます。

③[表示データをダウンロード]を
クリックすると、チラシ集計の結果が
CSVダウンロードされます。

④[デバイス別に見る]をクリックすると、
デバイス別の集計が表示されます。

⑤[チラシ別に見る]をクリックすると、
チラシ別の集計が表示されます。

・集計期間選択
・デバイス選択
・店舗選択（選択しない場合は全店舗）
・チラシ絞込み（絞込まない場合全チラシ）
・表示形式
 項目別（店舗別、曜日別）
 時系列（月別、日別）

②

③

④

⑤

チラシタイトルで検索することができます。

※2

※2 チラシを絞り込んで検索が可能です。

①

※3

※3 データ項目について
・閲覧ユーザ
・チラシPV①
・チラシPV②
の説明が表示されます。

※1

※1 集計データは前日分までです。
アクセス数の増大等により前日のデータ
出力が多少遅延することもございます。
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【4-2】チラシ集計 ASP

③[表示データをダウンロード]をクリックすると、
チラシ集計の結果がCSVダウンロードされます。

④[デバイス別に見る]をクリックすると、デバイス別の集計が表示されます。
⑤[チラシ別に見る]をクリックすると、チラシ別の集計が表示されます。
⑥[日別に見る]をクリックすると、日別の集計が表示されます。

・集計期間選択
・デバイス選択（PC、携帯、スマートフォンブラウザ、スマートフォンアプリ、LINE）
―スマートフォンアプリ・LINEはオプションサービスです。

申し込みされていない場合は、表示されません。
・店舗選択（選択しない場合は、全店舗）
・チラシ絞込み（絞込まない場合、全チラシ）
・表示形式
 項目別（店舗別、曜日別）
 時系列（月別、日別）

②

③

④
⑤

①

⑥

ASPをお申し込みされている
場合に選択できます。

①サービス選択で
[ASP]を選択します。

各種項目を選択し、
②[適用する]をクリックすると
集計結果が表示されます。
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②

③

①

お気に入り登録数では、店舗ごとのお気に入り登録数を日別で閲覧できます。

①[集計期間選択]で、閲覧したい期間を選択します。

②[デバイス選択]で閲覧したいデバイスを選択します。(複数選択可)
※選択したデバイスの合計数が表示されます。

③[適用する]をクリックすると、お気に入り登録数一覧が表示されます。

④[表示データをダウンロード]をクリックすると、
表示されているお気に入り登録数の一覧がダウンロードできます。

④

【4-3】お気に入り登録数
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①

②

③

①WebGISレポートをクリックします。

②企業レポートをクリックすると左画面
のように最新月の掲載実績サマリを
表示します。

③レポート表示期間設定を

プルダウンより選択すると、
設定した期間のレポートを表示します。

注意：

処理が混み合っている場合、
表示に時間がかかる場合が
ございます。

 
期間中にチラシ掲載がない
場合、レポートを表示でき
ません。

保存期間は15ヶ月間です。

表示項目の切り替えができます

【4-4】企業用WebGISレポート出力方法
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掲載実績（閲覧ユーザ数・チラシP数・
ユニークチラシPV数）がダウンロード
されます。

①掲載実績詳細をクリックします。

②掲載実績表示期間設定を選択します。

③[CSVダウンロード]ボタンを
クリックすると、
ダウンロードの画面が開きます。

①

②

③

①
WebGISデータ印刷出力方法

②

③

④

①印刷設定をクリックします。

②出力する期間設定を選択します。

③出力するページを選択します。

④[出力]ボタンを押すと、
印刷プレビューページが開きます
ので、印刷して出力してください。

WebGIS掲載実績詳細CSV出力方法

【4-4】企業用WebGISレポート出力方法



©2019 ONE COMPATH  CO.,LTD. 50

②

①WebGISレポートをクリックします。

②表示したい店舗の店舗別掲載実績レポートの
[リンク]をクリックします。

③店舗の商圏を１次～３次まで設定します。

④レポート表示期間を設定します。

⑤[適用する]をクリックすると、設定した

期間のレポートを下に表示します。

注意：

商圏と期間を広げ過ぎると負
荷が高くなり、画面表示や印
刷などを行えず、
ブラウザのメモリ不足エラー
が発生する可能性があります。

表示項目の切り替えができます

③

①

④
⑤

【4-5】店舗用WebGISレポート出力方法
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①掲載実績（商圏別）をクリックします。

②店舗の商圏を1次～3次まで設定します。

③レポート表示期間を設定します。

④[適用する]をクリックすると、設定した
期間のレポートを下に表示します。

⑤[CSVダウンロード]をクリックすると、
ダウンロードの画面が開きます。

WebGIS掲載実績（商圏別）CSV出力方法
①

②

③

①WebGISデータ印刷出力方法

②

③

⑥

①印刷設定をクリックします。

②出力する店舗の商圏を
１次～３次まで設定します。

③出力する期間を設定します。

④[適用する]をクリックします。

⑤出力するページを選択します。

⑥[出力]を押すと、
印刷プレビューページが開きます
ので、印刷して出力してください。

④
⑤

④

⑤

【4-5】店舗用WebGISレポート出力方法
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第５章

クーポン投稿について

お店に興味を持ってくれているユーザーにのみ

クーポン情報を発信することが出来るメニューとなります。

クーポン情報の登録の他、利用枚数の制限や、

もぎり機能（１日１回まで利用）も設定いただけます。
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【5-1】クーポン投稿について
クーポン投稿の詳細については、別紙「Shufoo!クーポン登録マニュアル」
をご参照ください。

①

②

①メニューの「クーポン」をクリックして
ください。

②詳細メニューの「クーポン情報マニュア
ル」をクリックしてください。

②新しいタブが開き、「Shufoo!クーポン
登録マニュアル」のPDFが表示されます。

③

クーポン
登録マニュアル
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第6章

ピックアップ投稿について

特売商品や新商品など、ユーザーに特にお勧めしたい情報を

発信することが出来るメニューとなります。
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【6-1】ピックアップ投稿について

現在お使いの管理画面では、ピックアップの登録ができません。

ピックアップを利用する場合は、こちらの新しい管理画面をご利
用いただくようお願い致します。

※現在お使いのIDとパスワードで初回ログインしてください。

※アカウントによってはログインできない場合があります。 そ
の際はお手数ですがお問い合わせください。

ご不明な点がございましたら、担当営業にお問い合わせいただく
か、

shufoo-inquiry@onecompath.com

上記のアドレス宛にお問い合わせください。

https://admin.shufoo.net/n2/
mailto:shufoo-inquiry@onecompath.com
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第7章

イベントカレンダーについて

シュフーチラシアプリで

お店のイベント情報をカレンダー形式で発信する

ことが出来るメニューとなります。
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【7-1】イベントカレンダーについて

お店のイベント情報を、シュフーチラシアプリのイベントカレンダーに
掲載することができます。

イベントカレンダーは、「ホーム」、「お気に入り」、「店舗詳細」などの
画面に表示されます。

イベントをタップすると
イベント詳細が表示されます

※イベントは、日付指定の場合1店舗につき1日3件まで、繰り返し指定の場合1種類1件まで登録できます。
※ Shufoo!上に表示されるのは、掲載開始日時に関わらず、直近1週間分のイベントです。

イベントカレンダー表示イメージ
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【7-2】イベントカレンダー一覧
登録されているイベント情報を一覧で確認することができます。

①

②

①「イベントカレンダー一覧」メニューをクリックしてください。

②一覧表示を絞り込みたい場合は、画面上部の絞り込み条件に入力して
「絞り込み」ボタンをクリックしてください。

③イベントカレンダー一覧に登録済みのイベントが表示されます。

④イベントタイトルをクリックするとイベント詳細画面が表示され、
内容の確認や修正を行うことができます。

③

④
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【7-3】イベントカレンダー簡易登録
イベントカレンダーに掲載するイベント情報を登録する画面です。

①

④

①「イベントカレンダー簡易登録」メニューをクリックしてください。

②イベントカレンダー簡易登録(1/3）画面が表示されますので、発信したい
イベント情報を入力してください。赤い*マークの項目は必須項目です。

③イベント種別が「個別」の時は、日付指定でイベントを登録できます。
「定期」の時は、毎週、毎月などの指定でイベントを登録できます。

④店舗一覧でイベントを登録したい店舗にチェックを入れてください。

⑤最後に「確認画面へ」ボタンをクリックしてください。

②

⑤

③
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【7-3】イベントカレンダー簡易登録
イベント情報登録の確認画面です。

前画面で入力した情報とプレビューが表示されますので、問題なければ
「登録する」ボタンをクリックして登録してください。
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第8章

LINE連携について

LINE連携サービスをご契約頂いているお客様向けの機能です。

Shufoo!に配信・掲載されるコンテンツを自動的にLINE公式アカウン
トにも配信することが出来るメニューとなります。

【ご利用に関する注意事項】

LINE連携をご利用頂くには、別途お申し込みが必要となります。



©2019 ONE COMPATH  CO.,LTD. 62

【8-1】LINE連携について
LINE連携の詳細については、別紙「Shufoo!LINE連携サービス利用マニュアル」をご参照ください。

①

②

①メニューの「LINE連携」を
クリックしてください。

②詳細メニューの「LINE連携
マニュアル」クリックしてくだ
さい。

②新しいタブが開き、
「Shufoo!LINE連携サービス

利用マニュアル」のPDFが表示
されます。

③

LINE連携
サービス利用
マニュアル
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第9章

店舗画像と店舗施設情報について

シュフーチラシアプリで表示される

店舗画像と店舗施設情報を登録することができます。
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【9-1】店舗画像と店舗施設情報を登録する
シュフーチラシアプリに表示される店舗画像と店舗施設情報を登録することができます。

①

②

①ログイン直後、または、左上の「トップ（店舗一覧）」リンクをクリックした時
に、店舗一覧画面が表示されます。

②店舗名をクリックすると店舗詳細画面が表示されます。

③店舗詳細画面を下の方までスクロールすると店舗画像、および、店舗施設情報の
入力欄が表示されます。

③
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【9-1】店舗画像と店舗施設情報を登録する
シュフーチラシアプリに表示される店舗画像と店舗施設情報を登録することができます。

④店舗画像入力欄の右上にある「ヘルプ」をクリックすると、店舗画像と店舗施設
情報のシュフーチラシアプリでの表示イメージ画面が出ますので、参考にしなが
ら入力してください。

⑤

⑤入力後、「情報登録する」ボタンをクリックして登録してください。

④
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第10章

マニュアル・素材について

管理画面の利用マニュアル（本書）や、販促用の素材等を

まとめたメニューとなっております。
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【10-1】マニュアルをダウンロードする
「Shufoo!管理画面操作マニュアル（本書）」をPDF形式でダウンロードすることが出来ます。

①
②

①メニューの「マニュアル・素
材」をクリックしてください。

②詳細メニューの「管理画面操作
マニュアル」クリックしてくだ
さい。

②新しいタブが開き、「Shufoo!
管理画面操作マニュアル」の
PDFが表示されます。

③

管理画面
操作マニュアル
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【10-2】販促ツールをダウンロードする
ユーザー獲得用の店頭告知ツールをご紹介しております。
ポスター、リーフレットなど、印刷物での納品をご希望される場合は、弊社営業までお問い合わせください。

①

②

①メニューの「マニュアル・素材」をクリックしてください。

②詳細メニューの「販促ツールデータ」クリックしてください。
※ID/PW入力画面が開きますので、画面に記載されている文字列を入力ください。

②新しいタブが開き、「販促ツールデータダウンロード」画面が表示されます。③
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【10-3】FAQ -よくあるご質問- について
Shufoo!管理画面に関する、よくあるご質問をまとめております。

①

②

①メニューの「マニュアル・素材」を
クリックしてください。

②詳細メニューの「FAQ –よくあるご
質問-」クリックしてください。

②新しいウインドウが開き、「FAQ –
よくあるご質問-」画面が表示されま

す。

③

管理画面ご利用にあたって、よくお問い合わせいただく質問をまとめております。

お問い合わせいただく前に、ご確認をお願いいたします。
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第11章

Shufoo!のご利用にあたって

Shufoo!のご利用にあたっての留意点、および

その他注意事項のご案内です。
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【11-1】ご利用にあたっての留意点など

Shufoo!管理画面の利用環境について01

費用負担について02

配信する情報について03

利用約款について04

Shufoo!管理画面の動作推奨環境は下記の通りとなります。

【OS環境】  Windows 10 以上
【ブラウザ】Firefox最新版／Google Chrome最新版／Microsoft Edge最新版

サービス利用料のほか、入稿・閲覧に関わる端末費、通信費は貴社のご負担
とさせていただきます。

配信する本サービスの内容、値引き、クーポン等の利用条件、有効期間等
については貴社のご判断とさせていただき、また本サービスに係わる取引
は貴社を取引当事者とさせていただきます。
弊社は本サービスに係わる取引には関与せず、その責任を負いかねますの
で、ご了承ください。

本サービスの実施においては、Shufoo!（シュフー）サービス利用約款が
適用されます。

投稿内容における権利侵害について05

Shufoo!に投稿する内容については、各種権利侵害に当たらないよう十分
ご注意ください。

■ 企業・商品・ロゴ・著名人・キャラクター等の画像を投稿される場合、
 必ず掲載に問題がないかを権利者などにご確認ください。

■ 来店したお客様の顔が識別できる写真等の使用は
 肖像権侵害に当たる恐れがありますのでご注意ください。

■ 根拠のない最上級表現・優位性表現・断定的表現は
 景品表示法により禁止されておりますので使用をお控えください。

例）競争業者のものよりも
著しく有利であると誤認されるケース

新聞の折り込みチラシで、「地域一番の安さ」と表示していたが、

実際には周辺の酒店の価格調査をしておらず、根拠のないものだった。

地域で1番

安い店
TEL 03-0000 ▲▲商店

▲
● 

商
店

参照：「景品表示法 不当景品類及び不当表示防止法ガイドブック（消費者庁）」より
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【11-2】使用を保証する文字列一覧
以下に記載した以外の文字は表示されない場合や、
サービスで保証する文字数分の表示が出来ない可能性がありますのでご注意ください。

■全角記号類（1文字）
、。，．・：；？！゛゜´｀¨＾￣＿ヽヾゝゞ）
〃仝々〆〇ー―‐／＼～∥｜ …‥‘’“”
（）〔〕［］｛｝〈〉《》「」『』【】
＋－±×÷＝≠＜＞≦≧ ∞∴ ∠⊥⌒∂∇≡≒≪≫
√∽∝∵∫∬∈∋⊆⊇⊂⊃∪∩∧∨￢⇒⇔∀∃° ′″℃
￥＄￠￡％Å‰＃＆＊＠§☆★○●◎◇◆□■△▲▽▼
※〒→←↑↓〓 ♯♭♪†‡¶◯´｀¨＾

■罫線用文字
─│┌┐┘└├┬┤┴┼━┃┏┓┛┗┣┳┫┻╋
┠┯┨┷┿┝┰┥┸╂

■全角数字（1文字）
０１２３４５６７８９

■全角アルファベット（1文字）
ＡＢＣＤＥＦＧＨＩＪＫＬＭＮＯＰＱＲＳＴＵＶＷＸＹＺ
ａｂｃｄｅｆｇｈｉｊｋｌｍｎｏｐｑｒｓｔｕｖｗｘｙｚ

■ギリシャ文字（1文字）
ΑΒΓΔΕΖΗΘΙΚΛΜΝΞΟΠΡΣΤΥΦΧΨΩ
αβγδεζηθικλμνξοπρστυφχψω

■キリル文字（1文字）
АБВГДЕЁЖЗИЙКЛМНОПРСТУФХЦЧШЩЪЫЬЭЮЯ
абвгдеёжзийклмнопрстуфхцчшщъыьэюя

■ひらがな（1文字）
あいうえおかきくけこさしすせそたちつてとなにぬねのはひふへほまみむめもやゆよらりるれろわをん
がぎぐげござじずぜぞだぢづでどばびぶべぼぱぴぷぺぽ
ゐゑぁぃぅぇぉっゃゅょゎ

■全角カタカナ（1文字）
アイウエオカキクケコサシスセソタチツテトナニヌネノハヒフヘホマミムメモヤユヨラリルレロワヲン
ヴガギグゲゴザジズゼゾダヂヅデドバビブベボパピプペポ
ヰヱァィゥェォヵヶッャュョ

■漢字（1文字）
亜から腕までの漢字（第１水準）
http://kakijun.main.jp/main/jis1_ichiran.html
弌から瑤までの漢字（第２水準）
http://kakijun.main.jp/main/jis2_ichiran.html

■半角英数字（0.5文字）
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789
!"#$%&'()*+,-./:;<=>?@[]^_{|}~

記号って
こんなに
あるんだね…

※本マニュアルは2021年7月時点の情報を元に作成しています。各画面の仕様・利用方法は変更となる場合があります。

営業時間 10：00～17：00（土日祝弊社休業日を除く）

サポート

連絡先 ※ お問い合わせ内容によっては、返答までにお時間をいただくことがあります
※ お電話でのお問い合わせ対応は行っておりませんのでご了承ください
※ お問い合わせされる際は、登録している企業名と店舗名をご記載ください

お問い合わせ shufoo-inquiry@onecompath.com
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